
 
গ োপনীয় অনুবেদন ফর্ ম  

                                                            (১৭র্-২০তর্ গেড) 

 

 

 

 

ermi/mgq……………………………………………. 

(প্রব োজ্য সকল অংশ সংশ্লিষ্ট কর্ মচোরী কর্তমক স্বহবে পূরনীয়) 

  

০১। নাম: বাাংলা (স্পষ্টাক্ষরে)    : ………………………………….………......... 

 ইাংরেজী (বড় অক্ষরে) : …………………….……………………….......... 

০২। পদবী : …………………… দাপ্তরেক পরেরিরি নম্বে (যরদ থারক):……………… 

০৩। গ্রেড : ……………………… গ্রবিন গ্রেল:……………………………... 

০৪। কম মস্থল : …………………………………………………………... 

০৫। জািীয় পরেিয়পত্র নম্বে (এনআইরড) :………………………………………… 



গ োপনীয় 

১র্ অংশ 

(অনুবেদনধীন কর্তমক পূরণপূে মক জ্োনুয়োরী র্োবসর র্বে দোশ্লিল আেশ্যক) 

 

অনুবেদবন শ্লেবেচয সর্বয় কর্ মরত শোিোর নোর্ ……………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………। 

……………………………… গেবক……………………………তোশ্লরি প মন্ত সর্বয়র গ োপনীয় অনুবেদন। 

 
 

০১। নোর্ : ……………………………… পদশ্লে………………………………………… 

০২। র্োতোর নোর্ : ………………………………………………………………………... 

০৩। শ্লপতোর নোর্ : ………………………………………………………………………... 

০৪। জ্ন্ম তোশ্লরি : ……………………………… শ্লপআরএল শুরুর তোশ্লরি:……………………........ 

০৫। বেেোশ্লহক অেস্থো : ……………………………… েতমর্োন সন্তোন সংখ্যো:……………………… 

০6। ই-গর্ইল : ………………………………… গর্োেোইল নম্বর:….…………………………. 

07। শ্লেয়োর্ ফোউবেশবন গ ো দোবনর তোশ্লরি:……………………………………………………….. 

০8। শ্লশক্ষো ত গ োগ্যতো (সে মবশষ অশ্লজ্মত):………………………………………………………… 

০9। অনুবেদনকোরীর নোর্: ………………… পদশ্লে………………… আইশ্লড ( শ্লদ েোবক).…………… 

10। অনুবেদনকোরীর অধীবন চোকশ্লরর একটোনো কর্ মকোল……………………… গেবক……………...… প মন্ত। 

11। প্রশ্লতস্বোক্ষরকোরীর নোর্:………………… পদশ্লে………………………………………......... 

12। প্রশ্লতস্বোক্ষরকোরীর অধীবন কর্ মকোল:……………………… গেবক …………………………......... 

13। গ োপনীয় অনুবেদনটি আংশ্লশক হবল প্রব োজ্য হওয়োর কোরণ (প্রর্োণকসহ): 
 

 

14। একই পশ্লিকোেবষ ম একোধোবর শ্লতন (শ্লতন) র্োস েো তবতোশ্লধক সর্বয়র গ োপনীয় অনুবেদন প্রব োজ্য নো হবল গর্য়োদ ও কোরণ (প্রর্োণকসহ): 
 

 

১৫। অনুবেদনকোরী ও প্রশ্লতস্বোক্ষরকোরী একই ব্যোশ্লি হবল কোরণ (প্রর্োণসহ) 

 তোশ্লরি:  অনুবেদনধীন কর্ মচোরীর স্বোক্ষর: 

নোর্ পদশ্লে: 

পশ্লরশ্লচশ্লত নং ( শ্লদ েোবক)- 

প্রব োজ্য গক্ষবে প্রোিন পদশ্লে ও কর্ মস্থল: 

 



২য় অংশ 

(অনুবেদনধীন কর্তমক পূরণপূে মক গফব্রুয়োশ্লর র্োবসর র্বে অেোয়ন আেশ্যক) 

 

(এ অংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো অনুস্বোক্ষর কবর পূরনীয়। গর্োট নম্বর ৬৯ েো তোর শ্লনবচ হবল তো শ্লেরূপ শ্লহসোবে  ণ্য হবে; এবক্ষবে 

শ্লেরূপ র্ন্তবব্যর ন্যোয় একইভোবে অনুশোসনর্োলোর ৪.৩ নং অনুবেদ অনুসরণপূে মক তদনু োয়ী দোশ্ললশ্ললক প্রর্োণক সংযুি করবত হবে)  

ক্রশ্লর্ক 

নং 

ব্যশ্লি ত বেশ্লশষ্টয  

 

প্রোপ্ত র্োন 

10 8 6 4 2 

০১। সততো ও সুনোর্       

০২। শৃঙ্খলোবেোধ      

০৩। সহব োশ্ল তো র্বনোভোে      

০৪। গসেোেহীতোর সবে ব্যেহোর      
 

ক্রশ্লর্ক 

নং 

কর্ মসম্পোদন 

 

প্রোপ্ত র্োন 

10 8 6 4 2 

০৫। গপশো ত জ্ঞোন ও দক্ষতো       

০6। কোবজ্র র্োন ও পশ্লরর্োণ      

০7। কশ্লম্পউটোর শ্লেষয়ক জ্ঞোন ও দক্ষতো        

০8। ই-নশ্লে ব্যেহোবর আেহ ও দক্ষতো        

09। গনোটিং ও ড্রোফটিং      

10। দোপ্তশ্লরক কোবজ্ উবযো  ও প্রবচষ্টো      

 

গ্রমাট প্রাপ্ত নম্বে অত্যুত্তম উত্তম িলরিমান রবরূপ 

অাংরক 91-100 80-90 70-79 69 বা িাে রনরি 

কথায়     

 

সোশ্লে মক র্ন্তব্য (আেশ্লশ্যক): 

 

 

 

 

উপবর প্রদত্ত র্ন্তব্য গকোন ধরবণর, প্রব োজ্যটিবত অনুস্বোক্ষর করুন:  

  

সোধোরণ র্ন্তব্য                                            প্রশংসোসূচক                                          শ্লেরূপ  

 

*(শ্লে: দ্র: শ্লেরূপ র্ন্তব্য/নম্ববরর গক্ষবে দোশ্ললশ্ললক প্রর্োণক সংযুি করবত হবে) 

তোশ্লরি:…………………. 

  

……………………… 

অনুবেদনকোরীর স্বোক্ষর 

নোর্ ও পদশ্লেসহ শ্লসল 

পশ্লরশ্লচশ্লত নম্বর ( শ্লদ েোবক) 

প্রব োজ্য গক্ষবে প্রোিন পদশ্লে ও কর্ মস্থল 

 



৩য় অংশ 

(প্রশ্লতস্বোক্ষরকোরী কর্তমক পূরণপূে মক র্োচ ম র্োবসর র্বে অেোয়ন আেশ্যক) 

 

আশ্লর্ অনুবেদনকোরীর মূল্যোয়বনর সোবে একর্ত/একর্ত নই (একর্ত নো হবল শ্লকংেো অনুবেদনকোরী প্রদত্ত নম্বর হ্রোস-বৃশ্লি 

গক্ষবে র্ন্তব্য আেশ্লশ্যক)।     

র্ন্তব্য: 

 

 

 

 

উপবর প্রদত্ত র্ন্তব্য গকোন ধরবণর, প্রব োজ্যটিবত অনুস্বোক্ষর করুন:  

  

সোধোরণ র্ন্তব্য                                            প্রশংসোসূচক                                          শ্লেরূপ  

 

*(শ্লে: দ্র: শ্লেরূপ র্ন্তব্য/নম্ববরর গক্ষবে দোশ্ললশ্ললক প্রর্োণক সংযুি করবত হবে) 

 

প্রদত্ত নম্বর:      অংবক                         কেোয়…………… 

তোশ্লরি:…………………. 

  

……………………… 

অনুবেদনকোরীর স্বোক্ষর 

নোর্ ও পদশ্লেসহ শ্লসল 

পশ্লরশ্লচশ্লত নম্বর ( শ্লদ েোবক) 

প্রব োজ্য গক্ষবে প্রোিন পদশ্লে ও কর্ মস্থল 

 

        ৪ে ম অংশ 

(গডশ্লসয়োর সংরক্ষণকোরী শ্লেয়োবর্র সহকোরী পশ্লরচোলক (প্রশোসন)/প্রশোসশ্লনক কর্ মকতমো কর্তমক পূরণীয় এেং শ্লডবসম্বর র্বে সংশ্লিষ্ট সকল 

শ্লেষবয়র শ্লনষ্পশ্লত্তকরণ আেশ্যক) 

 

১। পূরণকৃত ফর্ ম প্রোশ্লপ্তর তোশ্লরি :  

২। গৃহীত কোয়মক্রর্ (প্রব োজ্য গক্ষবে) :  

৩। প্রদত্ত নম্বর (প্রব োজ্য গক্ষবে) : অবে  

কেোয়  

 

   

 

 

 

 

দোশ্লয়ত্বপ্রোপ্ত কর্ মচোরীর স্বোক্ষর ও শ্লসল 

নোর্…………………… 

পদশ্লে………………….. 

পশ্লরশ্লচশ্লত নং ( শ্লদ েোবক)…….. 

তোশ্লরি…………………. 



সোধোরণ অনুসরণীয় শ্লেষয়সমূহ: 

১। শ্লেয়োবর্র ওবয়ে সোইবট (www.biam.gov.bd) গেবক গ োপনী  অনুবেদন ফর্ ম (PDF) A4 সাইরজ কাগরজ উভয় পৃষ্ঠায় 

রপ্রন্ট করে স্বহরে পূেণ কেরি হরব। 

২। এশ্লসআর ফবর্ ম গকোবনো প্রকোর ওভোর রোইটিং/কোটোকোটি/ঘষোর্োজ্ো ফ্লুইড ব্যেহোর করো  োবে নো। তবে পশ্লরহোয়ম হবল সংশ্লিষ্ট 

অংশটুকু একটোবন গকবট অনুস্বোক্ষরসহ পুনরোয় শ্ললিবত হবে। 

৩। গ  কর্ মচোরীর কোবজ্র মূল্যোয়ন করো হয় শ্লতশ্লনই অনুবেদনোধীন কর্ মচোরী; প্রশোসশ্লনক গসোপোবন অনুবেদনোধীন কর্ মচোরীর ঊর্ধ্মতন 

সরোসশ্লর শ্লনয়ন্ত্রণকোরী েো বদনশ্লিন কর্ মকোে শ্ল শ্লন সরোসশ্লর তত্ত্বোেধোন কবর েোবকন শ্লতশ্লন অনুবেদনকোরী; প্রশোসশ্লনক গসোপোবন 

অনুবেদনকোরীর ঊর্ধ্মতন সরোসশ্লর শ্লনয়ন্ত্রণকোরী েো তত্ত্বোেধোনকোরীই প্রশ্লতস্বোক্ষরকোরী।  

৪। প্রশ্লতেছর জ্োনুয়োশ্লর র্োবসর র্বে অনুবেদনোধীন কর্ মচোরী কর্তমক পূে মেতী েছবরর প্রব োজ্য (েোশ্লষ মক/আংশ্লশক) সকল গ োপনীয় 

অনুবেদন সংশ্লিষ্ট অনুবেদনকোরীর শ্লনকট দোশ্লিল আেশ্যক। প্রশ্লতেছর গফব্রুয়োশ্লর র্োবসর র্বে অনুবেদনকোরী কর্তমক গ োপনীয় 

অনুবেদন অনুস্বোক্ষর কবর প্রশ্লতস্বোক্ষরকোরীর দপ্তবর গপ্ররণ আেশ্যক। প্রশ্লতেছর র্োচ ম র্োবসর র্বে প্রশ্লতস্বোক্ষরকোরী কর্তমক গ োপনীয় 

অনুবেদন প্রশ্লতস্বোক্ষরপূে মক গডোশ্লসয়োর সংরক্ষণকোরী কর্তমপবক্ষর শ্লনকট গপ্ররণ আেশ্যক। 

৫। শ্লনধ মোশ্লরত সর্বয়র র্বে গ োপনীয় অনবেদন দোশ্লিল, অনুস্বোক্ষর ও প্রশ্লতস্বোক্ষবরর ব্যে মতো সংশ্লিষ্ট কর্ মচোরীর ‘অসদোচরণ’ শ্লহবসবে 

 ন্য হবে এেং তোর শ্লেরুবি শ্লেভো ীয় ব্যেস্থো েহণ করো  োবে। 

৬। েদশ্ললর কোরবণ পৃেক কর্ মস্থল/অনুবেদনকোরীর অধীবন কর্ মকোল ন্যযনতর্ ০৩ (শ্লদন) র্োস হবল প্রশ্লতবক্ষবেই আংশ্লশক গ োপনীয় 

অনুবেদন দোশ্লিল েোেতোমূলক। আংশ্লশক গ োপনীয় অনুবেদন েদশ্ললর পবর অেেো েৎসর গশবষ শ্লনধ মোশ্লরত সর্বয়র র্বেও দোশ্লিল 

করো  োবে 

৭। একোশ্লধক অনুবেদনকোরীর শ্লনয়ন্ত্রবণ কর্ মরত েোকোর কোরবণ গকোবনো অনুবেদনকোরীর শ্লনয়ন্ত্রবণ কর্ মকোল একটোনো ০৩ (শ্লতন) র্োস নো 

হবয় একই কর্ মস্থবল একই প্রশ্লতস্বোক্ষরকোরীর শ্লনয়ন্ত্রবণ কর্ মকোল ন্যযনতর্ একটোনো ০৩ (শ্লতন) র্োস হবল প্রশ্লতস্বোক্ষরকোরীর শ্লনকট 

সরোসশ্লর গ োপনীয় অনুবেদন দোশ্লিল করবত হবে। 

৮। গকোবনো েৎসর/সর্বয় প্রশ্লতস্বোক্ষরকোরী একোশ্লধক হবল  াঁর অধীবনো অশ্লধকোল কর্ মরত শ্লছবলন তাঁবক উি এশ্লসআর প্রশ্লতস্বোক্ষর 

করবত হবে। প্রবতযবকর শ্লনয়ন্ত্রবণ কর্ মকোল সর্োন হবল শ্ল শ্লন সে মবশষ তাঁবক প্রশ্লতস্বোক্ষর করবত হবে। 

৯। শ্লেরূপ র্ন্তব্য প্রদোবনর পূবে ম অনুবেদনোধীন কর্ মচোরীবক অেশ্যই শ্ললশ্লিতভোবে সতকম কবর সংবশোধবনর সুব ো  শ্লদবত হবে। শ্লেরূপ 

র্ন্তবব্যর শ্লেষবয় সতকীকরণ গনোটিবশর কশ্লপসহ দোশ্ললশ্ললক তথ্যপ্রর্োণ এশ্লসআর এর সোবে সংযুি করবত হবে। 

১০। অনুস্বোক্ষরকৃত এশ্লসআর ফর্ ম এক দপ্তর হবত অন্য দপ্তবর গপ্ররণ করোর সর্য় অেশ্যই শ্লসল োলোযুি িোবর্ ‘গ োপনীয়’ শ্ললবি 

অেোয়নপেসহ গপ্ররণ করবত হবে। গকোবনো অেস্থোবতই ভাঁজ্ করো  োবে নো এেং অনুবেদনোধীন কর্ মচোরীর র্োেবর্ গডোশ্লসয়োর 

সংরক্ষণকোরীর দপ্তবর গপ্ররণ করো  োবে নো। 

১১। এশ্লসআর প্রব োজ্য হওয়ো সবত্ত্বও তো  েোশ্লনয়বর্  েো ে অনুবেদনকোরীর শ্লনকট দোশ্লিল নো করো এেং  েোশ্লনয়বর্ অনুস্বোক্ষর/ 

প্রশ্লতস্বোক্ষর নো করো অসদোচরণ র্বর্ ম  ণ্য হবে।  

 

http://www.biam.gov.bd/

